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Tagesschule Burgdorf Schuljahr 2023 - 2024 
Merkblatt für Eltern  
 
Aufnahme / Anmeldung 
Die Tagesschule Burgdorf steht allen Kindern der Volksschule (inkl. Kindergarten) in Burgdorf offen.  
Eine Anmeldung ist verbindlich und gültig für ein Schuljahr.  
Unregelmässige Betreuungszeiten aufgrund der Arbeitssituation der Eltern werden mit schriftlicher 
Vereinbarung geregelt. 
Die Kinder werden in der Regel gemäss Schuleinteilung den verschiedenen Standorten der Tagesschule 
Burgdorf zugeteilt. 
Die Anmeldung erfolgt schriftlich über das Papierformular Anmeldung Tagesschule oder über das 
Onlineportal kiBon (www.kibon.ch).  
 
Für die Anmeldung benötigen wir zwingend eines der folgenden Dokumente: 

 Kopie der Steuererklärung 2022 

 schriftliche Bestätigung vom Sozialdienst oder ORS 
 
Öffnungszeiten 
Tagesschule Neumatt   Montag bis Freitag von 6.30 – 8.20 Uhr und 11.50 – 18.00 Uhr 
Tagesschule Schlossmatt  Montag bis Freitag von 6.30 – 8.20 Uhr und 11.50 – 18.00 Uhr 
Tagesschule Gotthelf  Montag bis Freitag von 6.30 – 8.20 Uhr und 11.50 – 18.00 Uhr 
 
Geschlossen bleibt die Tagesschule an folgenden Tagen: 

 An offiziellen Feiertagen, inkl. Solennität und Freitag nach Auffahrt 

 Betriebsferien in den Sommerferien Wochen 30/31 und in den Weihnachtsferien 

 Am 25. August 2023 und 27. November 2023 bleibt die Tagesschule aufgrund einer Weiterbildung 
geschlossen 

 An Vortagen allgemeiner Feiertage schliesst die Tagesschule bereits um 17.00 Uhr. 
 
Betreuung in den Schulferien 
In der Tagesschule Neumatt wird eine Ferienbetreuung während 9 Ferienwochen angeboten.  
Dafür braucht es eine zusätzliche Anmeldung.  
Bitte beachten Sie dazu das Merkblatt für Eltern zur „Ferien-Welt“. 
 
Bringen und Abholen der Kinder 
Vor Schulbeginn und nach Schulschluss liegt die Verantwortung bei den Eltern und den Kindern. 
Die Tagesschulmitarbeitenden begleiten die jüngeren Kinder zu Fuss zu den Betreuungsangeboten und 
zurück in die Schule.  
Abholzeiten und Änderungen werden mit den Eltern abgemacht.  
Andere berechtigte Personen, die das Kind abholen können, werden von den Eltern im Voraus bestimmt. 
Am Mittwochnachmittag kann Ihr Kind erst ab 17.00 Uhr abgeholt werden. Dies erlaubt uns, mit den Kindern 
den Nachmittag ausserhalb der Tagesschule verbringen zu können.  
 
Täglich gibt es eine Ansprechperson vor Ort, die Tagesverantwortung (TV): 
Sie ist Ansprechperson bei Rückfragen für den Tag. 
Beim Bringen/Abholen: Bitte klingeln, damit die Tagesverantwortung das Kind begrüssen und verabschieden 
kann. 
  

http://www.kibon.ch/
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Abmeldung Krankheit / Unfall der Kinder 
Eltern melden ihre Kinder rechtzeitig per KLAPP an die Tagesschule ab.  
Auch Schulanlässe (z.B. Schulreisen, Exkursionen) müssen von den Eltern abgemeldet werden.  
Kranke Kinder werden zu Hause betreut, da die Ansteckungsgefahr in der Tagesschule zu gross ist.  
Wir bitten die Eltern, ihr Kind bis um 8.00 Uhr abzumelden. Bei rechtzeitiger Abmeldung für das 
Mittagsmodul werden den Eltern die Kosten für das Mittagessen erlassen.  
Erkrankt oder verunfallt ein Kind, werden die Eltern benachrichtigt, damit sie ihr Kind so rasch wie möglich 
abholen können. Falls die Eltern nicht erreichbar sind, kann die Leitung das Kind an einen Arzt überweisen. 
Bei Abwesenheiten von mehr als zwei Wochen mit Arztzeugnis, kann ein Kostenerlass beantragt werden. 
 
Hausaufgaben 
Die Kinder lösen ihre Hausaufgaben selbständig und werden von der Tagesschulbetreuung begleitet.  
Die Tagesschule Burgdorf bietet keine Nachhilfestunden an. 
 
Verpflegung 
In der Tagesschule erhalten die Kinder ein Mittagessen und ein Zvieri. In die Morgenbetreuung kommen die 
Kinder verpflegt oder sie können ein selbst mitgebrachtes Frühstück einnehmen.  
Wir achten auf eine gesunde Ernährung. Wir bitten die Eltern, ihren Kindern keine Süssigkeiten mitzugeben.  
Allergien und Lebensmittelintoleranz melden die Eltern der Tagesschule und legen einen Allergieausweis bzw. 
ein ärztliches Zeugnis vor. Die Tagesschulleitung informiert die Eltern über das Angebot der Verpflegung des 
Kindes in der Tagesschule.  
Nach dem Mittagessen besteht die Möglichkeit zum Zähne putzen.  
Die Verpflegungskosten betragen Fr. 9.00 pro Mittagessen. Sie sind unabhängig vom Einkommen und werden 
zu den Betreuungskosten dazu gerechnet. 
 
Mittagstisch für Jugendliche in Zusammenarbeit mit der Jugendarbeit Burgdorf 
Am Montag, Dienstag und Donnerstag findet bis Herbst 2023 in der Kulturhalle, danach im Jugendtreff am 
Waldeggweg ein spezieller Mittagstisch für die Jugendlichen statt. Nach dem Mittagessen verbringen die 
Jugendliche die verbleibende Zeit unter Gleichaltrigen mit Diskutieren, Musikhören, Töggele, Hausaufgaben 
machen, Ausruhen etc. 
Dieses Angebot wird zusammen mit der Jugendarbeit betreut. 
 
Geburtstag 
Gerne feiern wir mit den Kindern diesen besonderen Tag. Den Eltern ist es freigestellt, z.B. ein Dessert oder 
ein Zvieri zu spendieren. 
 
Elterngespräche 
Wir legen grossen Wert auf eine gute Zusammenarbeit mit den Eltern. Wenn das Bedürfnis nach einem 
Gespräch besteht, kann mit der Tagesschulleitung ein Termin vereinbart werden. 
 
Kommunikation mit den Eltern 
Dringende und wichtige Informationen kommunizieren die Tagesschulen wie die Volksschulen mit dem 
Kommunikationstool Klapp. 
 
Versicherung 
Die Schüler sind nach dem Krankenversicherungsgesetzt (KVG) bei der privaten Krankenkasse gegen Unfall 
versichert (obligatorisch seit 01.01.1996).  
Wir empfehlen den Eltern, für ihr Kind zusätzlich eine Haftpflichtversicherung abzuschliessen.  
Für Gegenstände wie Handys und persönliche Spielsachen wird nicht gehaftet.  
Wenn Mobiliar oder Spielzeuge beschädigt werden, haften die Eltern des verursachenden Kindes. 
 
 



 

3 | 3 

Rechnungen 
Abrechnungen der Betreuungsmodule werden 5x im Jahr in Rechnung gestellt.  
Als pauschale Abgeltung für Ausfälle bei Schulanlässen (Schulreisen, Exkursionen, Projekte) wird den 
ganzjährig angemeldeten Schülerinnen und Schülern eine Woche nach Massgabe der bestellten Leistungen 
nicht in Rechnung gestellt. Der Abzug erfolgt mit der letzten Rechnung des angemeldeten Schuljahrs.  
Die Abwesenheiten für Landschulwochen werden individuell erfasst und in Abzug gebracht. 
 
Austritt / Ausschluss aus der Tagesschule 
Der Vertrag läuft jeweils per Ende des Schuljahres ordentlich aus.  
In begründeten Fällen kann für die verbindliche Tagesschulanmeldung eine Kündigung schriftlich beantragt 
werden. Die Kündigungsfrist beträgt zwei Monate. 
Anpassungen der Betreuungszeiten können in begründeten Fällen schriftlich beantragt werden.  
Bei freien Plätzen kann das Gesuch innerhalb von 4 Wochen bewilligt werden. 
 
  
 
Abmachungen und Regeln in der Tagesschule Burgdorf 
 

 Wir gehen respektvoll und gewaltfrei miteinander um (Kinder und Erwachsene). 

 Wir gehen sorgfältig mit dem Material und den Spielsachen um.  

 Die Kinder bleiben auf dem Gelände der Tagesschule. 

 Die Kinder halten sich an die Anweisungen der Erwachsenen.  
 
Tagesablauf 

 Die Kinder und die Tagesschulbetreuung grüssen und verabschieden sich mit dem Namen.  

 Wir verlassen die Räume so, wie wir sie vorfinden möchten. 
 
Mahlzeiten 

 Vor dem und nach dem Essen (Mittagessen + Zwischenmahlzeiten) waschen wir unsere Hände. 

 Wir ermuntern die Kinder, von allen Nahrungsmitteln zu probieren ausser von Fisch und Fleisch. 

 Wir helfen uns gegenseitig beim Abräumen vom Geschirr. 
 
Aufgabenzeit 

 Während der Aufgabenzeit verhalten wir uns ruhig. 

 Die Kinder erledigen ihre Hausaufgaben selbständig und werden von der Tagesschulbetreuung begleitet. 
 
Weiteres 

 In der Tagesschule werden Finken getragen. 

 Wetter angepasste Kleidung, denn wir sind oft draussen. 

 Wir bitten Sie für Kindergartenkinder Ersatzkleider in der Tagesschule zu deponieren. 
 
 
 
Burgdorf, April 2023 


